馬偕醫學大學事務組物品借用單
借用單位：                                   申請日期：     年      月     日
	借出物品
 
	 單位
	數量
	預計借用期間
	歸還日期
	用          途
	備   註

	 
	 
	 
	自  年  月   日

至  年  月   日
	日期： 

	 
	
	

	
	
	
	自  年  月  日

至  年  月  日
	日期：


	
	
	

	
	
	
	自  年  月  日

至  年  月  日
	日期：


	
	
	

	
	
	
	自  年  月  日

至  年  月  日
	日期：


	
	
	

	
	
	
	自  年  月  日

至  年  月  日
	日期：


	
	
	

	
	
	
	自  年  月  日

至  年  月  日
	日期：


	
	
	


借用人：                                  財產保管人：   
借用單位主管：                            財產所屬單位主管：

	備註：1.因業務、教學、研究等所需，得以借用學校財產、物品，但需完成借用申請手續。

       2.若為專案計劃（例：社區回饋活動）需借用大批物品者，請另以簽呈方式呈核，並將此單列為附件。
       3.本單於呈核後，由財產保管單位留存備查。

       4.本單流程：借用人→借用單位主管→財產保管人→財產所屬單位主管→會總務處→財產保管人。

	

	
	


聯絡電話：                                財產保管人（歸還確認）： 

