馬偕醫學大學總務處事務用品報修(申請)單
   (影印機  (飲水機  ( 其他                                        申請日期：    年    月    日                     
	

	申請人
	空間位置
	處、室、系、所
	故障(申請)原因

	
	
	
	

	

	維修日期
	維修(申請)狀況

	 年  月  日
	自行維修處理狀況

	       委外(採購)處理詳述
	

	
	 
	
	

	 會辦單位：
	事務組：
 

	申請人
	單位主管
	經費支出
	管     理     單     位
	總務長

	
	
	
	
	

	

	備註

	1.申請維修請說明用途，
2.本單流程：申請人→申請人單位主管→事務組  (故障原因確認 →費用評估→派工修復)
                                  →會辦單位(故障原因確認 →費用評估→派工修復)
	結案

日期
	


     1.粗框處申請人請勿填寫。
     2.各項維修(申請)時，電器用品請先確認有無電源或網路障礙等問題，如有相關問題可自行排除時，請先自我診斷後，無法修復再報請維修或請購。
